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PRA KATA 

Salah satu elemen yang memiliki fungsi mendasar dalam 
proses belajar mengajar termasuk di bangku pendidikan tinggi adalah 
buku ajar.  Dengan adanya buku ajar pada matakuliah tertentu 
diharapkan dapat meningkatkan efektivitas dalam mencapai tujuan 
pembelajaran. 

Dasar komputer adalah salah satu matakuliah yang diajarkan 
pada program studi Teknik Elektro pada Politeknik Negeri Manado 
Jurusan Teknik Elektro.  Penyusunan buku ajar dasar komputer 

ditujukan untuk mata kuliah dasar komputer tentunya dengan 
membatasi materi-materi sesuai dengan kurikulum dan kebutuhan 
dari mata kuliah dasar komputer yang nantinya akan mendukung 
matakuliah disemester-semester berikutnya antara lain praktek 
pemograman komputer, pemodelan dan simulasi sistem tenaga listrik 
dan matakuliah tugas akhir.   

Pengetahuan yang diperoleh oleh mahasiswa adalah 
mahasiswa dapat mengoperasikan komputer, mengorganisasi file data 
dan bagaimana merawat data dan komputer sehingga komputer 
sebagai perangkat pengolahan data dapat digunakan dalam waktu 

yang optimal.  Sehingga mata kuliah dasar komputer dapat 
menunjang mahasiswa Teknik Listrik baik dalam kapasitas sebagai 
mahasiswa maupun kedepannya sebagai lulusan yang bekerja. 

Buku ajar dasar komputer adalah buku ajar yang berisikan 
materi-materi mengenai bagaimana mengoperasikan komputer dalam 
ruang lingkup sistem operasi, kemudian bagaimana menggunakan 
program-program aplikasi perkantoran umum meliputi pengolahan 
data, pengolahan kata, mengolah aplikasi prensentasi dan aplikasi 
internet meliputi surat elektronik, pencarian informasi di internet, 
bagaimana mengambil dan mengolah informasi tersebut.  Mahasiswa 

juga diajarkan bagaimana mengorganisasi file dan merawat komputer 
Sehingga dengan adanya buku ajar ini, proses belajar mengajar dapat 
lebih optimal. 

Pada kesempatan ini penulis menghaturkan terimakasih 
yang sebesar-besarnya kepada semua pihak yang terlibat dan telah 
memberikan bantuan dan dukungan dalam pembuatan buku ajar 
Dasar Komputer. 

Dengan segala kerendahan hati, penulis mengharapkan 
masukan-masukan yang bersifat konstruktif untuk pengembangan 
buku ajar Dasar Komputer yang lebih baik. 

Tuhan Selalu Memberkati. 
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