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Lingkungan Politeknik Negeri Manado.

Berdasarkan surat dari Sekretaris Ditjen Sumber Daya Iptek dan Dikti Kementerian
Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi Nomor: 134/DI1.2/HK/2017 tanggal 19 Januari 2017
tentang Prosedur pelayanan izin perjalanan dinas luar negeri di lingkungan
Kemenristekdikti, maka bersama ini kami sampaikan kepada Pimpinan dan unit kerja yang
ada di lingkungan Politeknik Negeri Manado untuk mensosialisasikan informasi ini kepada
Tenaga Pendidik dan Tenaga Kependidikan tentang prosedur Pelayanan lIzin Perjalanan
Dinas Luar Negeri (surat terlampir).

Demikian penyampaian kami, atas perhatian dan kerjasamanya disampaikan terima kasih:

S e

e !
//v.'\"\’ 1K ﬁm{ Direktur
7/ {ﬂ% Wa\RN\\Direktur Bidang Akademik,
;/ 'C _A"~ H 0 l
\ ;

Y X

.19641213 199103 2 001



KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
DIREKTORAT JENDERAL SUMBER DAYA IPTEK DAN DIKTI
mnus&mmmxm
Jakerta 10270 INDONESIA
M«mn)mmemnm
Website: http://ristekdikti go.id.
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Perihal : Prosedur Pelsyanan Izin Perjalanan Dinas Luar Negeri di Lingkungan

Kepada Yth.
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Berkaitan dengan layanan perizinan perjalanan dinas luar negeri (PDLN) di lingkungan

Kemenristekdikti, maka dengan hormat kami sampaikan hal-hal sebagai berikut:

1. Terhitong mulai tanggal 3 Januari 2017, Kementerian Sekretariat Negara telsh menerapkan
layanan izin petjalanan dinas luar negeri (PDLN) secara ondine melalui Sistem Informasi
Perjalanan Dinas Luar Negeri (SImPeL.) pada website htip/simpelsetmeg goid;

2. Kemensetneg memberikan 2 (dua) akun kepada Kemenristekdikti, yaitu c.q. Sekretariat
Perguruan Tinggi Negeri dan Kopertis) dan Dircktorat Jenderal Sumber Daya Iptek dan
Dikti (untuk perizinan PDLN bagi dosen, tenaga kependidikan dan mahasiswa);

3. Dokumen yang diperiukan untuk pengajuan izin PDLN, yaitu : (g) Surat pengantar; (b)
Surat undangan kegiatan dari luar negeri; () Bukti pembiayaan kegiztan; (d) Copy Kartu
Tanda Penduduk; dan (¢) Curriculum Vitae {dilengkapi slamat email dan nomor HP).

4. Untuk pengajuan Paspor Dinas/Exit Permit/Rekomendasi Visa, maka selain dokumen
scbagaimana terscbut pada butir 3 (tiga), diperiukan tambehan dokumen lain, yaitw: (a)
Formulir Permohonan Paspor Dinas/Exit Permit/Rekomendasi Visa; (b) Pasfoto 4x6
sebanyak 3 lember (latar belakang putih, busana formal); (c) Surat pengangkatan Pegawsi
Negeri Sipil; dan (d) Copy Kartu Pegawai yang dilegalisir;

5. Dokumen terscbut pada butir 3 (tiga) dan 4 (empat) di atas disampaikan dalam bentuk
hardcopy dan soficopy (satu dokumen sat fike) ke alamat scbagai berikut: _
(e) Berkas  hardcopy permohonan izin PDLN untuk para Esclon | dan 2 di

Kemenristekdikti, Pimpinan Perguruan Tinggi dan Pimpinan Kopertis disjukan kepada
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Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Gedung D Ristekdikti Lt 18 Jin.
Pintu | Senayan, Jakarta 10270, sedangkan berkes soficopy dikirimkan ke
kesi risseldikti.go.id:

(b) Berkas hardcopy permohonan izin PDLN untuk para Eselon 3, Eselon 4 dan non-
esclon di Kemenristekdikti disjukan kepada Seckretaris Jenderal Kemenristekdikti
Gedung D Ristekdikti Lt. 10 Jin. Pintu 1 Senayan, Jakarta 10270, sedangkan berkas

{c) Berkas hardcopy permohonan izin PDLN untuk para dosen dan tenaga kependidikan di
Perguruan Tingggi Negeri dan Kopertis  diajukan kepada Sekretaris Direktorat
Jenderal Sumber Daya Iptek dan Dikti Gedung D Ristekdikti Lt. 5 Jin. Pinto 1
Senayan, Jaksrta 10270, scdangkan berkas soficopy dikimkan ke

{d) Berkas hardcopy permohonan izin PDLN untuk pers mahasiswa Pergurusn Tinggi
Negeri  disjukan  kepada Sekretaris Direktorat Jenderal Pembelsjaran  dan
Kemshasiswaan Gedung D Ristekdikt: Lt. 7 Jin. Pintu 1 Senayan, Jakarta 10270,
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scbelum tanggal keberangkatan Aplikasi SimPel. Kemensetneg tidak memfasilitasi
pengajuan izin PDLN yang terlambat.

Atas perhatian dan kerjasemanys, kami ucapkan terima kasih.

is Ditjen Sumber Daya Iptek dan Dikti,
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